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PLAN OPERATIVO 2025

No OBJETIVO ACTIVIDAD ESTRATEGIA FECHA RECURSQOS | RESPONSABLES | EVALUACION
1 | Planeary organizar Organizacion Reuniones de 13 al 24 de Calendario
la institucion para Institucional Docentes y Directivos enero Académico.
el afo lectivo 2025 Docentes Cronogramas. Docentes y
PIanes_ de areas Directivos
y/o asignaturas. Docentes
Almanaque.
P.E.l
2 Valorar y Reuniones de la 13 al 26 de
Determinar las Evaluacién comunidad educativa y | enero. P.E.IL Comunidad
diferentes Institucional sus diferentes 23 al 27 de junio. | Resolucién 2990 Institucional
actividades representaciones 6 al 10 de del 22 de octubre
institucionales octubre. de 2024
9 al 12 de dic.
3 Organizar las Asignacion de las | Respetar la asignacion | 20 al 24 de Resolucion de Docentes
Direcciones Grupo direcciones de de grupo que tenia el |enero asignacion de Directivos
Grupo docente el afio anterior direcciones de Docentes
y 0 modificarlas. curso
4 Iniciar la jornada Docentes
escolar ordinaria | Iniciacion de Clases | Reunion en comunidad 27 de enero Listado alumnos Directivos —
del afio lectivo estudiantil y Docentes. matriculados. Docentes
2025 Alumnos
5 Organizar los Docentes
diferentes grupos | Organizacion de los | Reunion del Alumnado |27 al 31 de Listado alumnos Directivos —
por grados alumnos por sedes y grupos | enero matriculados. Docentes

Alumnos
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Definir Situacion | Realizacion de Encuentros de 27 al 31 de Listados oficiales Docentes
Académica de actividades de docentes con enero delalE Directivos —
estudiantes con | Nivelacion estudiantes Docentes
dificultades del afio focalizados por la IE Alumnos
2024
Elegir los Eleccion del Reunién con los 29 de enero Acta de eleccion
representantes de |representante de los docentes para que de los Docentes
los docentes ante |docentes ante el elijan representante Directivos
el consejo directivo | consejo directivo democréaticamente de de los docentes Docentes
entre sus miembros el ante el consejo
representante ante el directivo
consejo directivo Funciones del
consejo directivo
Desarrollar los Periodos ler.Periodo:

diferentes periodos Académicos: 27 enero al 11 de P.E.l

acadéemicos ler. Periodo: Desarrollar el abril (11semana) | Resolucién 2990 Docentes
2°. Periodo: calendario académico 2° Periodo: del 22 de octubre |  pirectivos-
3er. Periodo: 21 de abril al 20 de de 2024 D

49 Periodo: junio) 9 semanas ocentes
3er Periodo: Alumnos

14 de julio al 12 de

septiembre (9
semanas)

4° Periodo:
15 de septiembre
al 5 de dic (13
Semana)
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9 Capacitar a Capacitacion de los Reunién de A partir de Tutores Gobernacioén
estudiantes en las estudiantes en el estudiantes febrero todos los Estudiantes de Bolivar:
pruebas Saber 11 desarrollo de focalizados. sabados. Material TECNAR

pruebas Saber. didéc_tico y Directivos
€quIpos Docentes
tecnolégicos.

10 | Flexibilizacién | Ajustar los Planes |Disefio de planes de| Febrero-Abril Planes de Directivos

curricular. de Areas alas |area acordes a las 2025 Areas docentes.
necesidades necesidades de los -Coordinadores
Educativas estudiantes. de area.
especiales -Construccion de los -directores de
PIAR. grupos
-Seguimientos Docentes de
semestrales de los areas
PIAR individuales.
11 | Estudiantes con Deteccion de Observacion y| 3 al 7 de febrero. | Institucionales | Directivos
necesidades estudiantes con |valoracion docentes.
educativas necesidades pedagégica de los Docente
especiales educativas conocimientos Orientador.
especiales. previos y habilidades

del estudiante.

-Recepcion de
historial médico
aportado por los

padres de familia o
acudientes.
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-Implementacién de
la ficha psicosocial
del estudiante.

12 Conformar el Comité de Convocar a los Institucionales | Directivos
Comite de Convivencia miembros de los 14 de febrero docentes.
Convivencia Escolar. diferentes Docente
Escolar. estamentos de la Orientador.
Comunidad
educativa, para
elegir el Comité de
Convivencia del afio
2025.
13 Mantener Febrero 18 Cartulinas,
informacion hojas, docentes, | Representantes
permanente sobre estudiantes de areas-
tematicas o) documentos. | Docentes de
articulos Marzo 3 al 6. Elementos de la primaria
referentes a las Radio secundaria y
areas Institucional media de cada
de formacion. Realizar y organizar el area de
Involucrar al PERIODICO periédico mural formacion
estudiante en la MURAL Abril 10
continua consulta e RADIO
investigacion de INSTITUCIONAL Agosto 5
temas
extra clase.
Propiciar a la Octubre 15
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comunidad
informacion
continua y motivar
la lecturay la
escucha
14 | Restructurar el | Jornada pedagodgica | Citacién a jornada 21 de febrero | Citacién por rectoria,
modelo temas: pedagogica escrito a la coordinacién
pedagdgico de la | resignificacion del | trabajo en grupo, 22 demayo |jornada consejo.
institucion. modelo y enfoque | colaborativo, lectura, video beam académico
institucional digitalizacion, computador docentes
socializacion diapositivas diferentes éareas,
y entrega de material material impreso | colectivo docente
digitalizado por documento
éreas maestro
aula multiple con
todo dispuesto
para la jornada
actas,
asistencia
15 Organizar la Eleccién del Reuniones de los 24 al 28 de Acta de eleccion Docentes,
eleccion del representante de | Docentes directores de febrero. de representante | directores de
representante de cada curso grado con sus de los Grado,
los estudiantes de estudiantes, para que estudiantes del Alumnos,
los diferentes democréaticamente CuSO. Directivos,
Cursos elijan su representante Funciones del Docentes

representante

del curso
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16 | Entrega de Planes Acompafiamiento, Docentes
de Areas Entrega en Ajustes al campo al 27 de febrero | Planes de Areas Representantes
Coordinacion de los | campo y eje de Areas
Planes de Areas |institucional Directivos —
Docentes
17 Organizar la Eleccion del Reuniones de los Acta de eleccion
eleccion de los | representante de los | Docentes directores de | 27 de febrero | de representante Docentes
padres de familia | padres de familia de |grado con los de los padres de | directores de
representante de |cada curso acudientes de los familia del cuso. Grado
los diferentes estudiantes, para que Funciones del Directivos
Cursos elijan padre de familia Docentes
democréaticamente su representante
representante del curso
18 Celebrar y/o 28 de febrero
motivar las fechas Reuniones 20 Marzo Pabellon
importantes que comunitarias. 1 Mayo Nacional.
por calendario y/o Realizaciéon de actos 15 Mayo
desarrollo conmemorativos. 20 Julio Elementos Directores de
institucional que | Conmemoraciones | Organizacién de 5 -7 Agosto requeridos para | grupo y docentes
requieran ser y/o Celebraciones eventos 26 Sept. el desarrollo de del grado
tenidas en cuenta |Importantes conmemorativos. 5al7de cada actividad | iniciando con el
por la comunidad noviembre grado 11° en
educativa Media y 5°.
Basica primaria
de cada sede
19 | Sensibilizarala |Sensibilizar ala Elaboracion de piezas | Marzo-Abril Institucionales Docente
Comunidad Comunidad graficas. orientador
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educativa en los
procesos de

educativa en los
procesos de

inclusion. inclusion
20 | Reunir al comité | Reunién de Consejo | Reunion general de los | Cada martes de P.E.I. Comité de
para analizar, y comité: integrantes del equipo |la primera Cronograma cumplearios.
organizary Aniversario de trabajo semana de cada 2025
ejecutar las mes, a partir del | Informes escritos
acciones propias mes de marzo.
del aniversario
institucional.
21 Elegir el Eleccion del Reunién con los 6 de marzo Acta de eleccion
representante de |representante de los | Egresados para que de los Egresados
los egresados ante | egresados ante el elijan representante Directivos
el consejo directivo | consejo directivo democréaticamente de de los negreados Docentes
entre sus miembros el ante el consejo
representante ante el directivo
consejo directivo Funciones del
consejo directivo
22 Reunion con los Acta de
Organizar el Conformacion del | estudiantes instalacion del Alumnos
Consejo Estudiantil | Consejo Estudiantil |representantes de 11 de marzo Consejo representantes
Institucional de la institucién cada curso para Estudiantil. de cada curso
conformar el consejo Funciones del Directivos
estudiantil Institucional consejo Docentes
estudiantil
23 Conformacion P.E.I.
Organizar el Gobierno Escolar: | Elecciones 21 de marzo Comunidad
Gobierno escolar democraticas y Institucional
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en cada uno de sus Elecciones participativas en cada Resolucion 2990
componentes Estudiantiles: componente del 22 de octubre
institucionales Elecciones de 2024
Docentes: Tarjetones
Elecciones Padres Urnas
de Familia: Listado
estudiantes
24 Conformar el Conformacion del | Reunion con los Acta de Padres de familia
Consejo de padre | Consejo de padres |padres de familia instalacion del representantes
de familia de familia Institucion | representantes de 26 de marzo Consejo de de cada curso
Institucional cada curso para padres de Directivos
conformar el consejo familia. Docentes
de padres Institucional Funciones del
consejo de
padres de familia
25 Elegir el Eleccion del Reunién con el 26 de Marzo | Acta de eleccion
representante de | representante de los | consejo de familia del Consejo de
los padres de padres de familia |institucional para que representante de | padres de familia
familia ante el ante el consejo elijan los padres ante institucional
consejo directivo directivo democréaticamente de el consejo Directivos
entre sus miembros el directivo Docentes
representante ante el Funciones del
consejo directivo consejo directivo
26 Elegir el Eleccién del Reunion con lideres 31 de marzo Acta de eleccién Lideres del
representante del |representante del del sector productivo del sector productivo
sector productivo | sector productivo para que elijan representante Directivos
ante el consejo | ante el consejo democraticamente de del sector Docentes

directivo

directivo

entre sus miembros el

productivo ante
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representante ante el
consejo directivo

el consejo
directivo
Funciones del
consejo directivo

27 | Reunir las areas Reuniones de Areas 1 al 4 de abiril Informe por
para analizar el Docente de cada
avance de los Organizacion 9 al 13 dejunio |gradoygrupode | pocentesy
procesos, la Institucional alumnos Directivos
sltuaC|on 1 al 3 de octubre Docentes
académica de los
estudiantes antes 18 al 21 de
de finalizar el noviembre.
periodo académico
29 Reunir al Abril 4
estamento para Reuniones Reunion de los Julio 23 P.E.L Integrantes del
analizar y dar ordinarias Consejo integrantes del Septiembre 24 Cronograma Consejo
cumplimiento a las Directivo Consejo Directivo Noviembre 20 2024 Directivo
funciones propias Informes escritos
del consejo
directivo.
30 Analizar las Reuniones * Eleccion de cada _
causas del bajo Ordinarias del  |uno de los 7 al 11 de abril. Cronogr'aErhlé 2025 'Cr‘;?g?gtes del
rendllmu_-:-nto comité gle integrantes de las 16 al 20 de junio | Informes escritos )
académico y evaluacion y diferentes
establecer promocién. comisiones de 20 al 24 de
correctivos evaluacion y octubre

sugiriendo

promocién. (Un
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estrategias representante de los 24 al 28 de
alternativas que padres de familia por noviembre
posibiliten el grado).
mejoramiento de * Analisis de los
los resultados resultados
académicos, académicos en
teniendo en plataforma
cuenta todas las * Entrega de Informe
estrategias al consejo
planteadas para académico.
mejoramiento
continuo.
Instalar cada uno 9 de abril Comunidad Actas
de los diferentes Instalacién del Reunién general de los P.E.I. Institucional
dérganos que Gobierno Escolar | diferentes integrantes Resolucion 2990
31 co_nforman el de cada consejo del 22 de octubre
Gobierno escolar de 2024
Ley 115
Resolucion 1860
Entrega de Colgar en la Colgar notas en 10 de abiril Planillas de cada Docentes
planillas Plataforma las plataforma 19 de junio grupo y grado
32 digitalizadas a planillas 20 de septiembre
secretaria diligenciadas de 27 de noviembre
cada periodo 2025
33 Proporcionar un Vacaciones Desatrrollar el 14 al 18 de abril. P.E.l

receso en las

Estudiantiles

calendario académico
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actividades 23 de junio al 11 | Resolucion 2990 | Docentes y
académicas de los de julio. del 22 de octubre Directivos
alumnos 6 al 10 de de 2024 Docentes
octubre
18 de febrero
34 Promover el amor | Izadas de Bandera |Reunién en comunidad | 23 de abril Pabellon Coordinadores
patrio en cada uno 18 de Julio Nacional. Directores de
de los integrantes Realizacion de 6 de agosto grupo iniciando
de la comunidad diferentes actividades | 12 de noviembre Elementos con grado 11°.
educativa y hacer requeridos para | Mediay con 5°.
un reconocimiento el desarrollo de Grado basica
académico durante cada actividad Comunidad
el periodo. Institucional
Informar a los padres
de familia y/o Reunién de padres de |30 de abril P.E.l. Comunidad
acudientes del | Reyniones de familia y/o acudientes |23 de junio Resolucién 2990 | Institucional
35 | desarrollo académico | paqres de Familia | en las instalaciones de | 27 de septiembre | del 22 de octubre
de los estudiantes y la Institucion 10 de diciembre de 2024
de las diferentes Informes escritos
actividades
institucionales.
Descubrir talentos | Olimpiadas Estudiantes del grado | A partir del mes | Textos de
en cada area de |recreativas en cada |primero a once estaran | de mayo del olimpiadas, Jefes de areas
formacion para el |area de formacion. participando en las | 2025 en cuadernos, Docentes  del
36 facil dominio y olimpiadas recreativas | adelante. lapices, pruebas |Area
comprension  del de cada area. 0 talleres, | Coordinadores

contenido
programatico

documentos de
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y problematico de
cada area.

areas, revistas,
planta fisica,

alumnos,
monitores y
profesores de

cada area.

37

Reunir al estamento
cuando se presenten
situaciones de
emergencia y/o
necesidades que
requieran su
participacion

Reuniones
extraordinarias
diferentes Consejos

Reunién de los
integrantes de los
Consejos requeridos

Cada vez que sea
necesario

Informes escritos

Integrantes del
Consejo y comité
requerido

38

Reunir a cada
comité con el fin de
dar organizacion el
trabajo proyectado,

a ejecutar o
realizado

Reuniones
convocadas por la
directiva del comité

Reunion de los
integrantes del comité

Una vez cada
mes y cada vez
que sea
necesario previa
solicitud

Cronograma de
actividades 2025
Informes del
comité

Integrantes del
Comité y su
representante

39

Hacer seguimiento
a los criterios y
procedimientos

para la evaluacion

y promocion de los

estudiantes en los

diferentes grados
teniendo en cuenta

Reunién
Extraordinaria con
padres de familia y

estudiantes.

* Citacién a padres de
familia de estudiantes
que reinciden en bajos
resultados
académicos.
 Establecer
compromisos con

20 dias antes
que culmine
cada periodo
Académico.
Reuniones por
grado, de
acuerdo a las
necesidades.

Informes por
escrito de cada
docente por area
a coordinacion
academica
Comisiones de
Evaluacion y
Promocion.

Computador

es

Conectividad
Fotocopias
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caracteristicas
propias y el
alcance de las
evidencias de
aprendizaje
propuestas para el
grado, asi como
también el SIEP.

estudiantes y padres
de familia.

40

Motivar a la
comunidad
educativa en el
amor y desarrollo
que en las
diferentes areas
del conocimiento
brindan crecimiento
cognitivo, psico-
motriz y volitivo
humano

Promociones Importantes:
Dia de
Humanidades:

Dia de C. Sociales:

Dia Cultural y
Deportivo:

Dia de las Ciencias
Naturales

Dia de las
Matematicas:

Dia del Amor Por el
|dioma

Viacrucis

Dia de deportes

Jornada cientifica y

ambiental

Jornada de énfasis en

23 de Abril

11 de abril

A partir del mes
de marzo.

Finales de
agosto

Septiembre de
2025

Econdémicos
Humanos
Logisticos

Humanos
(docentes,
directivos
docentes y
estudiantes)

Docentes,
estudiantes.

Docentes,
estudiantes,
padres y madres
de familia.

Docentes Del Area
De Castellano

Docentes del
area

Docentes del
area de ciencias
sociales

Docentes del
area

Docentes del
area

Evidencias
fotograficas

Forms

Evaluacion
en forms

Evidencias
en las redes
y medios

Fotografias
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matematicas Fotografias,
] Humanos: Docentes de videos
Dia de las Artes y Octubre de 2025 docentes, Matematicas
Vocacionales: Jornada de énfasis en directivos _ .
competencias docentes y fclft\ggreér}'cclzz
artisticas ; ICas,
estudiantes. videos,
Humanos:
docentes, Docentes,de
directivos e2u9a9'°n
docentes y ristica Fotos,
estudiantes. videos,
cuadros,
maquetas,
etc.
Celebrar el Desarrollar Dia1l 5al 7 de Comunidad Comité de Fotos,
cumpleafios N° 53 | actividades propias | Alborada noviembre de |educativa cumpleafios videos,
de la INEMEM del cumpleafios | Actos religiosos 2025 evaluacion
41 institucional, Brindis virtual
haciendo énfasis en
la promocién de la .
instituciéon ante la . Dia 2.
comunidad Identidad ca}rlbe
municipal. Muestras artisticas y
culturales.
Encuentros deportivos
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Dia 3
Muestras cientificas.
Galeria: memoria
visual.

Actos de clausura.

42

Promulgar la
promocion de los
Bachilleres

Rector,
Reunir a estudiantes . secretaria y
) de 11° aprobados con . Diplomas secretario,
Ceremonia de el propésito de realizar 11 de diciembre Actas docentes.
Graduacion la ceremonia de Placas
graduacién de
bachilleres

académicos 2025.

Ceremonia
de
Graduacion

Dra. JOHANA CARPINTERO BARON

Coordinadora

COORDINADORES:

Coordinador

AT

—

VoBo. CESAR ALIRIO ARGUELLES HERRERA
RECTOR

Lic. MARVI YAIR CARO TORRES
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